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桃園市桃園區龍山國民小學第四十二屆畢業典禮活動實施計畫 

一、目的：辦理具有教育意義、溫馨、感恩氣氛的畢業典禮活動。 

二、實施時間：107 年 6 月 15 日(星期五)晚上 6時 00 分開始。 

三、實施地點：學務處前廣場。 

四、參加對象：畢業生、五年級代表同學、教職員工、活動表演小朋友、畢業生家長。 

五、先前準備工作： 

召集
人 

項次 工    作    內    容 
組長 組  員 完成日期 備    註 

資 
料 
組 
： 

教務

主任 

1 畢業生相關資料整理 教務主任 洪逸暉、畢業班各導師 6 月 8 日  

2 
畢業生名冊概況表、受獎名單、畢業

證書製作 教務主任 林正芬、洪逸暉 6 月 8 日 
 

3 獎項確定及獎品分配 教務主任 學務、總務、輔導主任及六

年級老師 6 月 8 日 
 

4 各界獎狀繕寫（含校內獎狀列印） 林正芬 徐士凱 6 月 8 日  

5 校歌、畢業歌教唱 曾宥鈞 五、六年級音樂科任教師 6 月 8 日  

6 畢業歌曲及伴奏樂準備 教務主任 曾宥鈞 6 月 8 日  

7 獎品包裝及標示獎項、證書、獎狀用
印 

王亭惠 
學年主任 二年級導師 6 月 12 日 分班包裝排列獎品 

節 
目 
組 
： 

學務

主任 

1 表演節目安排、聯絡 訓育組長 各節目負責人 6 月 8 日  

2 
典禮程序排練、預演早上 8：00 開始 
若遇天雨 擇天晴時辦理 學務主任 黃崇陽、吳義明及畢業班導

師 
6 月 11 日 
6 月 13 日 

第一次 6/11（一）請司儀、

播放音樂人員到場。 
第二次 6/13（三）五年級學

生、致詞代表參加。 
3 出刊歡送畢業生海報 訓育組長 五年級各班導師 6 月 8 日 五年級各班 
4 出刊感恩海報 訓育組長 畢業班各導師 6 月 8 日 六年級各班 
5 在校生祝福詞指導 學年主任 五年級導師 6 月 8 日 學年主任協調人選 
6 畢業生感恩詞指導 學年主任 畢業班導師 6 月 8 日 學年主任協調人選 
7 畢業班導師叮嚀詞 學年主任 畢業班導師 6 月 8 日 學年主任協調人選 
8 張貼海報佈置 學年主任 四年級老師 6 月 14 日  
9 遞送獎品禮生訓練 生教組長 五年級各班一名女同學 6 月 8 日  

10 各界捐贈名單海報製作及張貼 學務主任 黃慧珠 6 月 14 日  

場 
地 
組 
： 

總務

主任 

1 師長及來賓桌椅準備、排放。 鍾沃洋 
學年主任 

五年級學生（王金華、藍德

全、吳文豪支援） 

6 月 15 日

下午 3 點

前完成 

頒獎台來賓椅子 20 張 
師長席 40 張 
家長席 200 張 
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電源音響、棚架、42 屆紅布條、典禮

台牆面、紅地毯、會場裝飾、校門口

拱門、典禮會場隔離佈置、燈光、畢

業生星光大道佈置。 

總務主任 鍾沃洋、王金華、藍德全、

吳文豪協助 

6 月 15 日

下午 3 點

前完成 

6/10（日）搭好典禮台棚架 
 

3 請柬印刷郵寄、物品、獎品、簽到簿
購置 總務主任 

鍾沃洋、林淑惠、黃慧珠、

王金華 6 月 1 日 

購買獎品（校長、勤學獎）

獎品簽收登記確認-王金華 
請柬印刷郵寄費用及家長會

長獎獎品由家長會基金支出 

4 獎金、禮品受理、登記、製據、保管 
（獎品儲放塑膠籃準備） 總務主任 

禮金受理：鍾沃洋、黃敏雀 
禮品簽收與登記：王金華 
（總務處服務員） 

6 月 8 日 
請總務處商借 8 個獎品儲放

塑膠籃（7 個班加 1 個上台

受獎籃） 
5 典禮程序表製作及張貼 總務主任 謝承佑 6 月 15 日  

6 師長、畢業生及來賓胸花準備 
吳義明

（訂購） 王素菁、鄧微諭 6 月 8 日 訂購師長、畢業生、校長、

家長會長、來賓胸花 
輔導

主任 1 司儀工作流程準備 輔導主任 張瓊文、林富君、李叔穎 6 月 8 日 
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六、當天工作：（6月 15 日） 

召集
人 

項次 工    作    內    容 
組長 組  員 備    註 

教務

主任 

1 配樂播放（進場與歡送）、音控 委外辦理 委外辦理  

2 錄影 徐士凱 洪逸暉 邀請校外專業人士協助照相 

3 獎品獎狀保管、遞送 林正芬 一年級導師、湯玉琴、李倢瑩、彭

梓尼、鍾宜蓁、洪麗君 
五年級各班選派 1位學生擔任

頒送獎品禮生 

學務

主任 

1 畢業生佩戴胸花、繞校園  學務主任 黃崇陽、紀喜悅、六年級導師 六年級學生 

2 節目串場聯繫 吳義明 各節目負責人  

3 
會場秩序管理、志工組及偶發事件處理 黃崇陽 學務處人員、五六年級各導師、志

工 
通知派出所巡邏、志工協助支

援 
4 緊急傷病處理 陳美雲 龔奕蓁  

5 
場地清潔整理、桌椅復原 許開力 五年級導師及學生代表、呂彥聰、

曾宥鈞、沙兆翎 
五年級學生協助 

6 歡送畢業生 學務主任 全體教職員工與在校生 校門內兩側列隊 

總務

主任 

1 獎金受理、登記、製據、保管 鍾沃洋 黃敏雀  

2 來賓接待與引導、簽到、資料發放 
總務主任 
教務主任 

簽到及填寫貴賓介紹單： 
林淑惠、湯幸如、周美伶 
引領貴賓及發胸花給貴賓： 
鍾沃洋、邱冠天、陳順清、葉司治、
許淯鈞、謝承佑、黃慧珠、王金華 

簽到處-校門口內  
桌椅桌布準備請事務組長負
責，本組人員請提前於 17：30
就位完畢，以迎接貴賓，並將
紙條遞送給許主任。 

3 師長及來賓胸花發放及收拾 王素菁 鄧微諭  

4 師長及來賓桌椅收拾、會場物品收拾 
鍾沃洋 

五年級學
年主任 

三、四、五年級導師，五年級學生
代表，林淑惠、黃慧珠、王金華、
藍德全、吳文豪 

 

5 餐盒登記、發放 總務主任 林淑惠  

輔導

主任 1 典禮司儀工作 輔導主任 張瓊文、林富君、李叔穎 
 

註： 1.畢業典禮工作分配，請大家幫忙，給畢業生一個美好的回憶。 
2.五年級在校生代表、頒送獎品小天使及在校生致詞代表與畢業生當天 17 時 30 分到校。 
3.當天學生穿著體育服裝或班服，五年級各班派 4 位學生代表及 1 名頒獎禮生參加。 
4.各界贈送之禮品先由王金華簽收保管與電詢是否提供獎品。 
5.參與人員擇日於 1 年內課務自理原則下補假半天。 

七、內容（程序）： 

時  間 節   目   內   容 頒獎人或主持人 

17:30 五、六年級集合 學務主任 

17:40 鮮花襟上插 學務主任 

17:45 校園巡禮 校長、家長會長 

17:50 進入典禮會場 學務主任 

18:00 迎賓開場表演---迎賓太鼓-龍躍鳳鳴 麥舒婷老師、林淑惠小
姐指導 

18:10 典禮開始（唱國歌）、介紹長官來賓 校長 

18:20 頒發畢業證書（畢業生代表：6-4  楊欣叡） 校長 

 第一階段頒獎（1）市長獎（7人） 貴賓 

 第一階段頒獎（2）議長獎（7人） 貴賓 

 第一階段頒獎（3）教育局長獎（7人） 貴賓 

 第一階段頒獎（4）李遠哲獎（1人） 貴賓 

 第二階段頒獎（5）校長獎（21人） 校長-羅明訓  

 第二階段頒獎（6）家長會長獎（21人） 會長-陳豐文 

 第二階段頒獎（7）德育獎（14人） 貴賓 

 第二階段頒獎（8）群育獎（14人） 貴賓 
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 第二階段頒獎（9）美育獎（14人） 貴賓 
 第三階段頒獎（10）體育獎（14人） 貴賓 
 第三階段頒獎（11）勵志獎（14人） 教務主任-邱創炫 

 第三階段頒獎（12）潛力獎（21人） 學務主任-王嘉禧 

 第三階段頒獎（13）勤學獎（21人） 總務主任-鍾政淦 

 第三階段頒獎（14）服務獎 輔導主任-許金鐘 

 

（1）節目表演-揚琴演奏，表演曲目：萍聚、感 
      恩的心（林家妤、林亭薫、王苡榛）。 
（2）節目表演-提琴。表演曲目：風箏 
                    （劉品霆、盧有春）。 
(3) 節目表演-舞蹈。表演曲目：black pink 

playing with fire（陳彤恩、葉巧安、沈
芷瑜、許瑜芳）。 

康鴻鈴老師指導 
黃郁文指導 
范姜清柔老師指導 

19:20 校長致詞 校長-羅明訓 
 家長會長致詞 會長-陳豐文 

 在校生致歡送詞 在校生代表 

 
畢業生致感恩詞（601 吳柔珺、602 戴雅婷、603
余其珍、604 楊欣叡、605 林苡筑、606 藍于婷、
607 傅若晴） 

畢業生代表 

 導師叮嚀祝福詞 六年級導師 

 
畢業生向師長行謝師禮 
畢業生與在校生行珍重再見禮 
唱校歌 

五、六年級音樂科任教師 

 唱畢業歌 五、六年級音樂科任教師 

 禮成  

20:00 畢業生回教室  導師話別叮嚀 播放音樂委外辦理 

20:20 全校師生於校門口集合歡送畢業生離校  
 

八、預期效果： 

(一)、辦理溫馨、感恩、活潑的畢業典禮，讓孩子展現學習成果，留下最美好的回憶。 

(二)、透過親師生及地方士紳的共同參與，讓畢業生在莊重的典禮中成為最佳男女主角。 

九、本計畫各獎項為暫定，典禮當天以實際送達本校者為準（適時調整）。 

十、本計畫陳 校長核定後實施，修正時亦同。 


