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社團法人中華專業人才協會 函
地址：10488台北市中正區羅斯福路四段

68號9樓-7

承辦人：林專員

電子信箱：clptc@clptc.com

受文者：桃園市桃園區龍山國民小學人事室

發文日期：中華民國109年1月6日

發文字號：專業訓字第1090106002號

速別：普通件

密等及解密條件或保密期限：

附件：研習簡章 (0106002A00_ATTCH36.pdf)

主旨：為協助人資、出納、總務、事務部門，依照最新法令與公

告辦理，避免工作現場錯誤缺失，提升職能專業，謹訂

一、二月份舉辦實務培訓課程，敬請惠予公告並薦派人

資、出納、總務、事務部門人員參訓。

說明：

一、謹訂一、二月份舉辦【扣繳申報】、【總務行政】、【事

務採購】、【財產管理】精進職能培訓:

1.一月十七日(五)「民108年度各類所得扣繳、免扣繳申報實務

作業專班」

2.二月十三日(四)「總務行政工作現場實務與易犯錯誤解析」

二、培訓內容包含:

1.辦理「民國108年各類所得扣(免)繳憑單及股利憑單申報作

業」須知?

2.一月底申報前，您需要知道「財政部」、「國稅局」最新公

告?

3.一月底申報前，您需要知道易犯之申報常見錯誤?

4.「應扣繳之所得項目」釐清?「非屬扣繳項目之所得」釐清?

檔　　號:
保存年限:

1

1090000123

■■■■■■人事室 ■■■■■■■109/01/07 11:12

■■■■■■■有附件
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5.薪資所得、執行業務所得扣繳實務執行疑義解析?

6.利息所得、租賃與權利金所得扣繳實務執行疑義解析?

7.其他各類所得扣繳實務執行疑義解析?

8.擔任採購應注意事項、採購缺失及案例解析

9.擔任出納管理應注意事項、出納管理缺失及案例解析

10.擔任財產管理應注意事項、財產管理缺失及案例解析

11.採購、財產及出納管理-工作現場問題處置

12.採購、財產及出納管理-審計稽核缺失案例解析

三、詳細課程資訊與報名參訓簡章，請您詳閱附件說明。

四、官網WWW.CLPTC.COM【中華國土建設人才育成中心】提供報

名表下載。

五、全程參與學員可依「行政院人事行政總處、景觀學會」相

關規定，登錄「公務人員學習時數、景觀師」積分時數。

正本：同受文者

副本：

91


